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一、角色说明

教学基地审核管理员：负责申请专科基地、指任专科基地负责人（上报管理员）、维护医院

信息、年度上报信息在教学基地审核阶段的审核工作

（一）所在医院基本信息

操作权限：教学基地审核管理员

功能说明：

a、该功能主要内容包括：医院基本信息维护、医院电化教学设备、模拟设备维护、

维护专科以及对应的基地容量和住培人员数量等

b、年度填报中调整医院相关信息后，会有提示同步专科基地上报中医院相关信息。

c、如果有部分专科在审核流程中，不可同步的情况下，如有必要建议调整后，点

击“信息同步”按钮手动同步信息。

操作说明：

在菜单【基地自评】->【上报信息】->【所在医院基本情况】
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可以点击编辑，维护医院信息，包括基础信息、医院资质、基本条件、设施设备

等信息

点击展开后，可继续维护医院的电化教学设备、模拟设备、专科信息

维护信息保存时，会同步正在进行中的基地上报申请，将申请中医院的信息同步

更新。如果有部分基地上报申请因正在审核流程中无法修改同步，可以在回退至提交审核前，

然后手动同步

二、功能使用说明
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（一）年度上报流程

（二）申请专科基地（若是系统已存在对应专科基地，忽略该步

骤）

操作权限：教学基地审核管理员

操作申请专科基地，需要先添加了专科基地，然后指任了基地上报管理员后，才

能创建基地上报申请记录，申请专科基地。

可以在专科基地功能中 查看专科基地的状态

在菜单【基地自评】->【上报信息】->【专科基地】
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可申请专科：选择专科、设置指任上报管理员（本医院的非学员用户），上报管

理员可以后指任或修改。

** 若当前添加专科为专科字典中亚专科，并且系统配置需要验证主专科时。会出现

以下两种情况：

1、当前已申请过主专科，专科基地状态为申请中或已认定状态，此时可以申请亚专

科，反之不能进行申请。

2、当前未申请主专科，系统同步进行主专科申请。

可点击展开，查看历史的上报记录；指任或调整上报负责人（上报管理员）；管

理关联专科的带教老师（修改信息需要基地上报管理员在上报界面修改）
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（三）添加专科基地上报管理员（2.2.1中可与申请专科基地同步

进行，见上图）

操作权限：教学基地审核管理员

可以在上报管理员管理功能中 查看用户负责的上报专科，可以卸任，也可以新

指任。（此操作也可以在专科基地中展开进行操作）

在菜单【基地自评】->【上报信息】->【上报管理员管理】

（四）教学基地审核

操作权限：教学基地审核管理员
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在菜单【基地自评】->【上报信息】->【专科上报信息记录】

在专科上报信息记录菜单中，可以查看上报记录，并进行审核

点击“审核”按钮，进入详情页，查看详细信息

在详情页中，可以看到各项要求项以及实际填写结果。

若存在历史上报记录，系统会进行对比展示，在页面中醒目提示与历史上报存在的差

异项

若年度上报中存在不达标项，也会显著提示出来。

可以点击审核表，查看各项要求评定以及综合评定结果。
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上报信息确认后，点击上报“审核”按钮进行审核操作。

通过：提交到医学部进行初审

驳回：打回专科基地进行调整

（五）专科基地认定审核表

操作权限：专科基地上报管理员、教学基地审核管理员、医学部审核管理员

专科基地提交后、教学基地、医学部管理员在详情页查看时，点击“审核表”可打开

新页面，展示填报审核表评定结果。



北京大学医学部专科医师培训管理系统 教学基地管理员操作手册 - 10 - www.54doctor.net


	一、角色说明
	（一）所在医院基本信息

	二、功能使用说明
	（一）年度上报流程
	（二）申请专科基地（若是系统已存在对应专科基地，忽略该步骤）
	（三）添加专科基地上报管理员（
	（四）教学基地审核
	（五）专科基地认定审核表


